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Presentacion

Con la finalidad de dar cumplimiento a la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), la Escuela de Conservacién y Restauracion, en
su caracter de sujeto obligado, deberd elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) para su publicacion en el portal electrénico

institucional.

El PADA establece las prioridades institucionales en materia archivistica y
contempla acciones de capacitaciéon en administracion de archivos y gestiéon
documental, con el propdsito de fortalecer las funciones y procesos del Archivo
de Tramite, Archivo de Concentraciéon y la Coordinacién de Archivos de la

Escuela, impulsando su actualizacion y modernizacion.

En dicho programa se definirdn los objetivos generales y especificos,
estrategias, metas y acciones necesarias para su desarrollo, alineadas con la
normatividad vigente y con las necesidades operativas de la institucién.
Asimismo, el PADA tiene por objeto emprender, a escala institucional, la
modernizacion y el mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, garantizando la adecuada conservacién, organizacién, acceso y

preservacion del patrimonio documental de la Escuela.

Marco Juridico

El 15 de junio de 2018 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley Gener|

de Archivos, la cual entré en vigor el 15 de junio de 2019, esta Ley es de orden publi

U

y de observancia general en todo el territorio nacional, y tiene por objeto establecgr

los principios y bases generales para la organizacion, conservacion, administracid
y preservacion homogénea de los archivos en posesiéon de cualquier autorida

entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicia




organos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como ¢e
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos puUblicoqo

realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y Ips

municipios. Asi como determinar las bases de organizacidén y funcionamiento dgl
Sistema Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico e
archivos privados de relevancia histoérica, social, cultural, cientifica y técnica de ja

Nacion.

Uno de los objetivos de esta Ley es promover el uso de métodos y técnichs
archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen ja
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita, de I§s
documentos de archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo a ja
eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestign

gubernamental y el avance institucional.

En la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios (LAEZyM),
aprobada el 3 de julio de 2021 en el capitulo V de la Planeacion en Matera
Archivistica en los articulos 23, 24 y 25, se establece que los sujetos obligados g{e
cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un progranfa
anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales dgl

ejercicio fiscal correspondiente.

El programa anual contendrd los elementos de planeacidén, programacion ly

evaluacién para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque dqe

administracion de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros derech@s

que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

Asi mismo, en el capitulo VI Area Coordinadora de Archivos, articulo 28 fraccion I,
de la LAEZyM en comento, senala que: “el Coordinador de Archivos debe elaborarfy
someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, gl

programa anual”.




Marco de referencia

Con la finalidad de contar con un sistema que establezca las bases de organizaciT,

funcionamiento y coordinaciéon de los documentos de las entidades publicas, se
en la necesidad de crear un Sistema Estatal de Archivos, cuyo propdsito principal
inducir el mejoramiento integral de los servicios archivisticos de la Administraciq

PuUblica.

El espiritu de crear la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipid
es que coadyuve eficazmente con el Articulo Sexto Constitucional el cual consag
como derecho humano el acceso a la informacién publica y recoge, ademas
demanda de la sociedad para agilizar el acceso de los ciudadanos a la informacid
publica; la iniciativa pretende también establecer la necesaria concordancia con
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Zacatecas

la demas legislacion aplicable.

En lo relativo al Sistema Estatal de Archivos, proporciona los criterios basicos pa
el funcionamiento de los archivos de la Administracién Publica del Estado d

Zacatecas, la regulacion que se contempla, constituye una estructura construida g

modo que cada una de las disposiciones que contiene no se entiende sino cln
I

relacion a las demas, coordinando técnicamente los fines de los archivos con

medios que, de modo racionalizado, han de emplearse para dar un eficaz servicid

Con el cumplimiento de las medidas dictadas, esta Ley pretende, finalmente, gu
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los archivos del estado contribuyan como coadyuvantes a la transparencia de [

S

acciones de gobierno, al fortalecimiento de un sistema de rendicion de cuentas Vja

mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Esta Ley fija los criterios basicos pafa

garantizar la proteccion, organizaciéon, conservacion y difusion de los document

que se encuentran en los archivos de los gobiernos estatales y municipales.

S




Problematica en materia de Archivos
1. La masa documental que hoy producen las instituciones publicas precisa §e

un esfuerzo de valoracion que haga posible conservar de un modo adecuado
los documentos que hay que preservar por sus valores permanentes y dar §le
baja los que han perdido vigencia, para el eficaz empleo de recursos.

2. Falta de Manual de Procedimientos para la Unidad de correspondencia yel
Archivo en concentracion.

3. Serequiere analizar la factibilidad de un sistema informatico para el registfo,
seguimiento y control de los archivos de la Escuela Estatal de Conservaciénly
Restauracion “Refugio Reyes” (EECyR"RR").

4. Participar el programa de capacitacion en temas de archivo, que determifa

la direccidén general de archivos del estado de Zacatecas

Justificacion
El PADA se enfoca a una gestion de actividades planeadas y organizadas gde

ayudaran a mejorar el proceso de organizacién y conservacién documental en IIS
archivos, identificando areas de oportunidad y a su vez permitird planificar |
cambios en el mismo, generando una mejora continua, contribuyendo a [a

eficiencia, la correcta gestiéon gubernamental y el avance institucional.

Objetivo General
Fortalecer la gestidn documental y archivistica de la Escuela Estatal g

e
Conservacion y Restauracion del Estado de Zacatecas “Refugio Reyes”, asegurando
la correcta organizacién, conservacién, disponibilidad y accesibilidad de I¢s
documentos, bajo principios de legalidad, derechos humanos, administracion de
riesgos y apertura proactiva de la informacién, vigilando que los documentds
cumplan con su ciclo de vida, en apego a la normatividad aplicable y estdndares
la materia, para contar con informacién Util, oportuna y expedita, favoreciendo Pl
acceso a la informacidn, la transparencia, rendicién de cuentas y el proceso

fiscalizacion.




Objetivos especificos

1. Mediante capacitacion adecuada, promover el uso de métodos y técnichs

archivisticas encaminadas a lograr el desarrollo de los sistem

S

institucionales de archivos a fin de lograr la correcta organizacidn,

conservacion, integridad y localizacion de los documentos en posesion §e

unidades administrativas, asi como la adecuada gestién documental.

2. Generar espacios pertinentes para garantizar la seguridad, proteccion

adecuada conservacion de los documentos depositados en los archivos de Ips

unidades administrativas de la Escuela Estatal de Conservacion

restauracion “Refugio Reyes”.

3. Realizar las gestiones pertinentes para obtener recursos economicos pafa

adquisicion de anaqueles, asi como cajas de archivo adecuadas a Ips

necesidades de los documentos resguardados en esta Institucion.

Diagnéstico archivistico

La Escuela presenta caracteristicas propias de una institucién educatifa

especializada, tales como:
1. Generacion de expedientes académicos, administrativos y de proyectos

conservacion.

2. Documentacion histdrica relevante vinculada al patrimonio cultural dgl
Estado.

3. Archivos dispersos en diversas areas administrativas.

4, Espacios de resguardo no uniformes ni plenamente adecuados.

5 Necesidad de capacitacién archivistica para el personal.

Estas condiciones hacen indispensable la implementacion del presen
proyecto.
Administracion de riesgos

Riesgos identificados:

o Deterioro documental por humedad, polvo o manipulacién inadecuadkp.




« Pérdida de informacion por siniestros (incendio, inundacion, fallgs
eléctricas).

» Acceso no autorizado a expedientes académicos o administrativos.
+ Falta de respaldoy control de documentos relevantes.

Acciones de mitigacion:
» Adecuacion de espacios con condiciones ambientales controladas.
+ Implementacion de medidas de seguridad y control de acceso.
« Digitalizacién progresiva de expedientes académicos e histéricos.

« Elaboracién de protocolos de emergencia y conservacién preventiva.
Enfoque de derechos humanos

La gestion documental se realizara garantizando:

El derecho de acceso a la informacion publica.

+ La proteccién de datos personales de alumnos, docentes Yy persong
administrativo.
« Laseguridad juridicay la confidencialidad de la informacidn sensible.

« Laaplicacion del principio de maxima publicidad.

Programacion de actividades

Planeacién
Las actividades planificadas para llevar a cabo los objetivos planteados, asi como |os

requerimientos para llevarlas a cabo y los responsables de su ejecucion.




Actividades
Planificadas

inventario de
archivo

Conformar grupo
Interdisciplinario

Capacitacion Areas
Operativas:
1. Responsable de
Archivo en Tramite
2. Responsable de
Archivo en
Concentracion.
Generar el Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica y del
Catalogo para la
valoracién y
disposicién
Documental
Elaborar Fichas de
Valoracion
Documental

Elaborar y actualizar

Nivel

Documental

Estructural /
Documental

Estructural

Estructural /
Documental

Estructural /
Documental

y/o Insumos
Se realizara la
concentracioén de
la informacioén en
formatos de
inventario.
Instrumentos
archivisticos

Equipo de
computo, servicio
de internety
software, cajas de
archivoy
anaqgueles

Instrumentos
archivisticos

Instrumentos
archivisticos

Requerimientos

'Responsakle

Responsable dg
archivo en tra

Areas generado
de archivo y Ar
Coordinadora dg
Archivos

Area Coordinadpra
de Archivos, sujgto
Obligado

Areas generadofas
de archivo y Areh
Coordinadora d¢
Archivos

Area Coordinadira
de Archivos, RA




Cronograma de actividades

Actividad Responsable Period¢

Integracién/actualizacion del Sistema Institucional Area Coordinad ler trimpstre
Archivos de Archivos

Elaboracion o actualizacién del Cuadro General Archivo ler-2° tymest
Clasificaciéon Archivistica Institucional

Organizacion de archivos de tramite : Areas Permargnte

administrativas

Transferencias documentales al archivo Areas generador 2°-3er tfimest

concentracion

Capacitacion en gestion documental y archivistica Direcciéon/RH  2° trimektre

Digitalizaciéon de expedientes prioritarios Archivo / Sistem 3er-4° t[mes1
Evaluacion de riesgos y medidas preventivas Archivo Permangnte
Institucional

Normatividad

El presente proyecto se fundamenta en:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas

3. Ley General de Archivos

4. Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas

5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

6. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados

7. Normatividad Interna de la Escuela Estatal de Conservaciény

Restauracion.




Espacio destinado y equipado para el archivo institucional

Se propone destinar un espacio exclusivo dentro de las instalaciones della
Escuela para el archivo institucional, considerando las siguientes caracteristidps
minimas:
v Area independiente, segura y debidamente sefalizada.
« Condiciones de ventilacién, iluminacién y control de humedad.
« Estanteria metalica resistente para conservacion documental.
» Uso de cajasy carpetas archivisticas.
o Control de acceso al personal autorizado.
« Area diferenciada para archivo de tramite, concentracion e histéric 0,
conforme a disponibilidad.
» Espacio para consulta interna y labores de organizacién archivistica.
Evaluacion y seguimiento
El seguimiento del proyecto se realizarad con actividades internas mediantd:
e Informes trimestrales de avance.
« Indicadores de organizacién y control documental.
o Evaluacion del cumplimiento normativo archivistico.
e Revisidon periddica de riesgos y acciones correctivas.

Conclusion

El presente Proyecto Anual de Desarrollo Archivistico permitird a la Escuda
Estatal de Conservacion y Restauracion del Estado de Zacatecas “Refugjo
Reyes” fortalecer su gestion documental, proteger su acervo académicole
histérico y garantizar los derechos de acceso a la informacién y protecciéon e
datos personales, contribuyendo a la transparencia y a la preservacion deja
memoria institucional.

Se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2026}a
los 26 dias del mes de enero de 2026.
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Atentamente

Directora de la Escuela Estatal de

~
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Graciela Valenciano Rojas
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